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I. ZAMAWIAJĄCY

 



Szkoły Podstawowej nr 4  im. Janusza Korczaka
                                               ul. Kilińskiego 23                                                           
                                                 59 – 225 Chojnów
tel. 76 8188350




fax 76 8188350
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zmianami), zwana dalej: „pzp” na Kompleksowe usługi utrzymania czystości w budynku szkolnego  przy ul. Konarskiego 4,     59 – 225 Chojnów.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Charakterystyka przedmiotu zamówienia:
Wspólny słownik zamówień – CPV 90919300-5 – usługi sprzątania szkół
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe świadczenie usług utrzymania czystości w budynku szkolnym przy ul. Konarskiego 4. 59 – 225 Chojnów
Ogólna powierzchnia pomieszczeń (w tym powierzchnia okien) z wyłączeniem pomieszczeń kotłowni,  biblioteki, sekretariatu i gabinetów dyrektorskich wynosi : 2 394,54 m2 w tym:


- parter
 / bez zaplecza chemicznego, fizycznego /  531,57m2 


- I piętro / bez zaplecza lekarskiego/
            468,80 m2
                         - II piętro  / bez auli 160,30 /                          463,60 m2    


- hala sportowa  i szatnie
                                468,07 m2
Doczyszczanie podłóg , odbywające się dwa razy w roku (w okresie ferii zimowych i letnich) Informacje dodatkowe:

a. Wykończenie: , ceramiczne płytki ścienne i podłogowe, panele podłogowe drewniane, parkiet.
b. Stolarka okienna: plastikowa biała z szybami zespolonymi, 
c. Powierzchnia okien: wynosi ogółem 462,5 m2, z tego:

462,5 m2 (okna z szybami zespolonymi)
d.  liczba toalet – 6, miesięczne zużycie papieru toaletowego - do 85 rolek
4 pojemników na mydło w płynie (po 0,5l), ręczniki papierowe do 5 toalet.
Koncepcja wykonania usługi to: liczba zatrudnionych pracowników, system pracy, możliwość zastąpienia nieobecnego pracownika. 

2. Ustalenia szczegółowe - prace ogólno porządkowe wewnątrz budynków, a w szczególności: 
a) Codzienne:

· zamiatanie i mycie podłóg w salach lekcyjnych i innych pomieszczeniach funkcyjnych, odkurzanie i pielęgnacja mebli w salach lekcyjnych 

· opróżnianie koszy do pojemników Zleceniodawcy

· sprzątanie toalet i czyszczenie urządzeń sanitarnych, armatury w tym ich dezynfekowanie 
· dbanie o czystość szczotek wc w sanitariatach oraz pojemników na śmieci

· sprzątanie i mycie ciągów komunikacyjnych 
· sprzątanie oraz mycie holu wejściowego do budynku ,
· mycie szyb w drzwiach wejściowych głównych, 

· mycie ławek, biurek w salach lekcyjnych,

· mycie parapetów okiennych,

· bieżące zaopatrzenie sanitariatów w papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło i worki na śmieci.

· usuwanie pajęczyn, czyszczenie luster - na bieżąco,

· odkurzanie wykładzin dywanowych 
b) dwa razy w tygodniu:

· mycie glazury w pomieszczeniach sanitarnych /w razie potrzeby na bieżąco/

c) jeden raz w tygodniu:

· mycie drzwi, lamperii /w razie potrzeby na bieżąco/
d) Bieżące reagowanie na występujące potrzeby w zakresie sprzątania oraz inne drobne czynności porządkowe, w tym mycie okien od środka.
f ) Dwa razy w roku: w okresie ferii zimowych i letnich
· szorowanie ławek, biurek, krzeseł i innych mebli oraz czyszczenie opraw oświetleniowych,
· doczyszczanie podłóg   (włącznie z   salą gimnastyczną), mycie okien z szybami i ramami
3. Wykonawca będzie wykonywał prace objęte umową z wykorzystaniem własnych narzędzi pracy.
4. Wykonawca zobowiązany jest do:
1) zapewnienia pracownikom sprzątającym (minimum 3 osób) środków niezbędnych do utrzymania wysokiego standardu czystości w całym obiekcie tj. środków do czyszczenia mebli, płynów i preparatów do mycia i konserwacji, past, płynów do dezynfekcji, worków na odpady, środków do utrzymania i pielęgnacji powierzchni podłóg i mebli, mydła w płynie, papieru toaletowego, ręczników papierowych itp.,
2) zapewnienia we własnym zakresie i na swój koszt odpowiedniego stanu zaopatrzenia 
w niezbędne materiały, środki czystości, środki transportu, urządzenia, narzędzia, sprzęt itp.,
3) wykonywania usługi przy użyciu środków posiadających polskie dokumenty dopuszczające środki do użytku oraz wszelki sprzęt do utrzymania czystości.
4) zapewnienia takiej obsady, aby praca przebiegała terminowo i z należytą 
starannością oraz zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami i normami,
5) zapewnienia pracownikom odpowiedniej odzieży roboczej zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami,
6) przestrzegania przepisów przeciwpożarowych oraz bezpieczeństwa i higieny pracy.
7) opracowania grafików sprzątania (harmonogramu prac): 
· Wymagana liczba osób, potrzebnych do należytego wykonania przedmiotu zamówienia, pracujących w następującym systemie:
- w dni nauki szkolnej (od poniedziałku do piątku):  13.00 – 21.00 – 3 osoby

- w dni wolne od nauki szkolnej (ferie świąteczne, ferie zimowe, ferie letnie): 7.30 – 15.30 – 3 osób
8) dostarczenia Zamawiającemu wykazu pracowników zatrudnionych do sprzątania. W przypadku nieobecności pracownika wskazanego w wykazie, Wykonawca zapewni zastępstwo.
9) pracownicy Wykonawcy zobowiązani są złożyć u Zamawiającego oświadczenie o zachowaniu tajemnicy służbowej.
5. Wykonawca dołączy do oferty szczegółowy wykaz środków czystości używanych do sprzątania z określeniem ich nazwy oraz załączy aktualne karty charakterystyki
6. Zamawiający udostępni Wykonawcy nieodpłatnie pomieszczenie socjalne i pomieszczenie niezbędne do przechowywania narzędzi pracy, sprzętu technicznego i środków czystości wykorzystywanych przy wykonywaniu usługi objętej umową oraz dostęp do źródeł wody i energii elektrycznej. 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonania zamówienia: sprzątanie bieżące wykonywane codziennie (w dni robocze) od 01.09.2019 r. do 31.08.2020 r. z wyłączeniem lipca 2020 r. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1. W przetargu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz określone w art. 22 ust.1 pkt 1-4 pzp dotyczące:
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 
b) posiadania wiedzy i doświadczenia – warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje) należycie w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie minimum jedną główną usługę. Za jedną główną dostawę Zamawiający uzna usługę kompleksowego utrzymania czystości w budynku placówki użyteczności publicznej, o wartości co najmniej 100000 złotych brutto,
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym umożliwiającym wykonanie zamówienia – zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełniania warunku – Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie złożonego przez Wykonawcę wraz z ofertą oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej – zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełniania warunku – Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie złożonego przez Wykonawcę wraz z oferta oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
2. Celem potwierdzenia spełnienia warunków wymaganych od wykonawcy konieczne jest dołączenie przez wykonawcę dokumentów wymienionych w Rozdziale VI.
3. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu w oparciu o dokumenty i oświadczenia dołączone przez Wykonawcę do oferty metodą spełnia/nie spełnia.

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
 (zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U.2013, poz.231)
1. Do oferty wykonawca zobowiązany jest dołączyć następujące dokumenty:

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu, według wzoru, stanowiącego załącznik nr 3 do siwz. (oświadczenie musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza);
w przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa pełnomocnik w imieniu wykonawców składających ofertę wspólną; 

2) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
w przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólna;
3) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
w przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną;
4) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług o podobnym charakterze w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców według wzoru, stanowiącego załącznik nr 4 do siwz oraz załączeniem dokumentów potwierdzającego, że te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie;
5) wykaz narzędzi, i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami;
6) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do siwz (oświadczenie musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza);
w przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną we własnym imieniu;
7) podpisany projekt umowy ustalony przez Zamawiającego stanowiący załącznik nr 5  do specyfikacji.

Wszystkie oświadczenia powinny być dostarczone na piśmie w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, że będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. Podmiot, który zobowiązał się do udostepnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. Wzór zobowiązania stanowi załącznik nr 6 do siwz (zobowiązanie musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza). 
5. W przypadku podmiotów, o których mowa w pkt 2, przedkładane przez wykonawcę kopie dokumentów dotyczących każdego z tych podmiotów muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez te podmioty. 

VII. OFERTY WSPÓLNE

1. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. 

2. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 1 musi znajdować się w ofercie wspólnej wykonawców. Pełnomocnictwo musi być́ złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność́ z oryginałem przez notariusza. 
3. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiającym w toku postepowania i do niego zamawiający kieruje informacje, korespondencje, itp.
4. Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej wykonawców, powinna spełniać następujące wymagania: 

1) oferta wspólna powinna być́ sporządzona zgodnie z siwz; 

2) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej: 

a) dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: odpis z właściwego rejestru, oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną we własnym imieniu. 

b) dokumenty wspólne takie jak np.: oferta cenowa, oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu itp. składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną, 

c) kopie dokumentów dotyczących każdego z wykonawców składających ofertę wspólną muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania tych wykonawców. 

5. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak wykonawcy składający ofertę wspólną i mają do nich zastosowanie zasady określone w pkt 1 – 4 niniejszego rozdziału. 

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierająca, co najmniej: 

1) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamówienia, 

2) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 
3) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia.

VIII. WYKONAWCY ZAGRANICZNI

1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w Rozdziale VI pkt 1 ppkt 1) niniejszej siwz składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

2. Dokumenty, o których mowa w pkt 1, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

3. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 1 zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis pkt 2 stosuje się odpowiednio. 

4. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 
IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SIWZ I JEJ MODYFIKACJA
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszych warunków zamówienia - Zamawiający urzęduje w następujących dniach (pracujących) od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.00 do 15.00.
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawca przekazują pisemnie, z zastrzeżeniem pkt 3. 

3. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą: 

1) faksu, przy przekazywaniu następujących dokumentów: 

a) pytania wykonawców i wyjaśnienia zamawiającego dotyczące treści siwz, 

b) modyfikacje treści siwz, 

c) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o których mowa w art. 86 pzp oraz odpowiedź zamawiającego, 

d) wezwanie wykonawcy do wyjaśnienia treści oferty i odpowiedź wykonawcy, 

e) wezwanie kierowane do wykonawców na podstawie art. 26 ust. 3 pzp, 

f) wezwanie do udzielenia wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny oraz odpowiedź wykonawcy, 

g) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 pzp, 

h) oświadczenie wykonawcy w kwestii wyrażenia zgody na poprawienie innych omyłek na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 pzp,

i) wezwanie zamawiającego do wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą oraz odpowiedź wykonawcy, 

j) oświadczenie wykonawcy o przedłużeniu terminu związania ofertą, 

k) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 pzp, 

l) zawiadomienie o unieważnieniu postępowania, 

m)  informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawców na podstawie art. 181, 184 i 185 pzp. 

2) e-maila, przy przekazywaniu następujących dokumentów:

a) wezwanie kierowane do wykonawców na podstawie art. 26 ust. 3 pzp,

b) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o których mowa w art. 86 pzp oraz odpowiedź zamawiającego,

c) wezwanie wykonawcy do wyjaśnienia treści oferty,
d) wezwanie do udzielenia wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny,

e) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 pzp,

f) wezwanie zamawiającego do wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą,
g) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 pzp, 
h) zawiadomienie o unieważnieniu postępowania,

i) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawców na podstawie art. 181, 184 i 185 pzp. 
Uwaga! Przy przekazywaniu korespondencji w formie e-maila należy przygotowany i podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy dokument zeskanować i przesłać. 
4. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują ww. oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem albo e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentów faksem lub e-mailem dowód transmisji danych oznacza, że wykonawca otrzymał korespondencje w momencie jej przekazania przez zamawiającego, niezależnie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niesprawne działanie urządzeń wykonawcy.

5. Postępowanie odbywa się w języku polskim w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia itp. składane w trakcie postępowania między zamawiającym a wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim. 
6. Adres do korespondencji jest zamieszczony na drugiej stronie niniejszej siwz. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postepowaniem były kierowane wyłącznie na ten adres. 
7. Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania wykonawców. 
8. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami jest Grażyna Paszkowska tel. 768188350 w godz. 8.00 do 14.00 fax 76 8188350, adres: Szkoła Podstawowa nr 4 ul. Kilińskiego 23, 59-225 Chojnów, e-mail:szkola@sp4chojnow.pl
9. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści siwz. Zamawiający udzieli wyjaśnień́ niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści siwz wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
10. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści siwz wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 9, lub będzie dotyczyć udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
11. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 9.
12. Treść pytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał siwz bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępnia na stronie internetowej.
13. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano siwz, a jeżeli siwz jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie. 
14. Jeżeli w wyniku zmiany treści siwz nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano siwz, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli siwz udostępniana jest na tej stronie. 

X. WZÓR UMOWY
1. Istotne postanowienia umowy Zamawiający zawarł we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ.
2. Wykonawca akceptuje treść wzoru umowy na „Kompleksowe świadczenie usług utrzymania czystości w budynku szkolnym przy ul. Konarskiego 4 , 59 – 225 Chojnów” stanowiący załącznik do SIWZ.
3. Akceptacja następuje poprzez podpisanie wzoru umowy przez osobę wyznaczoną do reprezentowania Wykonawcy.
4. Postanowienia umowy ustalone we wzorze nie podlegają zmianie przez Wykonawcę. Przyjęcie przez Wykonawcę postanowień wzoru umowy stanowi jeden z wymogów ważności oferty.
XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium przez Wykonawcę.
XII. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ

Wykonawcy pozostają związani złożoną przez siebie ofertą przez 30 dni od upływu terminu składania ofert.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Na ofertę składają się: wypełniony formularz ofertowy zgodny z załącznikiem nr 1 do siwz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty (w tym oświadczenia, załączniki itp.) zgodnie z rozdziałem VI siwz. 

2. Oferta musi być sporządzona zgodnie z wymaganiami siwz, w języku polskim w formie pisemnej oraz być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę.
3. Oferta składana jest w jednym egzemplarzu.

4. Dokumenty składane są w oryginałach lub kopiach potwierdzonych za zgodność z oryginałem (na wszystkich stronach) – wykonawca składa własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność z oryginałem”), z zastrzeżeniem wyjątków, o których mowa w niniejszej siwz, dla których wprost jest przewidziana szczególna forma kopii. Jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób, kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby.
5. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez wykonawcę jest sporządzony w języku obcym dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. Dokumenty sporządzone w języku obcym bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod uwagę. 
6. Zaleca, aby oferta zawierała informację z ilu stron (wraz z załącznikami) się składa, a wszystkie strony oferty (oraz załączniki) powinny być ponumerowana oraz aby wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany, muszą być przez niego parafowane. 
7. Cena brutto oferowana powinna być podana cyfrowo i słownie z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku. Zaokrąglenia cen w PLN należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie. 

8. Opakowanie i oznakowanie ofert:

a) Oferty i dokumenty dodatkowe należy składać w nieprzejrzystych zalakowanych kopertach lub opakowaniach. 

b) Koperta lub opakowanie powinno być zaadresowane na adres zamawiającego: 

Szkoła Podstawowa nr 4
ul. Kilińskiego 23
59 -225 Chojnów
opatrzona napisem

„Przetarg nieograniczony na kompleksowe świadczenie usług utrzymania czystości 

w budynku szkolnym przy ul. Konarskiego 4 , 59 – 225 Chojnów”.
Nie otwierać przed godziną 11:00 dnia 14 sierpnia 2019 r.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

11. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
12. Zgodnie z art. 24 ust. 2a pzp, Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający będzie w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych. Zamawiający nie wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy, który udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszaniu obowiązków zawodowych w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia.
13. Wykonawca może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania ofert. 
1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę swą wycofuje, w zamkniętej kopercie zaadresowanej jak w pkt 8 z dopiskiem „wycofanie”,

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę swą zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów – wykonawca winien dokumenty te złożyć. Powyższe oświadczenie i ewentualne dokumenty należy zamieścić w kopercie wewnętrznej i zewnętrznej, oznaczonych jak w pkt 8 przy czym koperta zewnętrzna powinna mieć dopisek „zmiany”. 
Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert.
XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać w sekretariacie Szkoły Podstawowej nr 4 ul. Kilińskiego 23, nie później niż do dnia 14 sierpnia 2019r. do godz. 11:00. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej dotarcia do zamawiającego. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty.
2. Oferty będą podlegać rejestracji przez zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie opatrzona adnotacją określającą dokładny termin przyjęcia oferty tzn. datę kalendarzową oraz godzinę i minutę, w której została przyjęta. Do czasu otwarcia ofert, będą one przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność.
3.  Oferty złożone po terminie będą zwrócone oferentowi bez rozpatrzenia. Zamawiający niezwłocznie zwraca wykonawcy ofertę, która została złożona po terminie.
3 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16 sierpnia 2019r. o godz. 12:00 Szkoły Podstawowej nr 4 ul. Kilińskiego 23 w gabinecie dyrektora otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogą w nim uczestniczyć.
4 Zamawiający bezpośrednio przed otwarciem ofert poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Następnie zamawiający poda informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 pzp.
5 Informacje, o których mowa w pkt 4 zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
XV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. W ofercie przetargowej winna być wskazana cena netto, stawka i wartość podatku od towarów i usług VAT oraz cena brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia.
Nadto cena powinny zawierać wszystkie koszty bezpośrednie i pośrednie (w tym w szczególności wynagrodzenie personelu wraz z pochodnymi od wynagrodzenia, koszty użycia środków chemicznych i sprzętu, naprawy sprzętu i maszyn oraz koszty organizacji nadzoru), jakie Wykonawca uważa za niezbędne dla terminowego i prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty. Wykonawca powinien uwzględnić́ w cenie oferty wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, a szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszej SIWZ.

Do kalkulacji ceny ofertowej nie wlicza się kosztów zużycia energii elektrycznej, wody oraz opłat z tytułu użytkowania pomieszczenia w obiekcie Zamawiającego.
2. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN. 
3. Obowiązująca na przedmiot zamówienia stawka podatku VAT wynosi 23%. Jeżeli wykonawca zastosuje stawkę odmienną zobowiązany jest wskazać podstawę do jej przyjęcia (przepisy prawa lub posiadane indywidualne interpretacje). Jeżeli Wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do postania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
4. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały we wzorze umowy (załącznik nr 5 do siwz). 
5. Błąd rachunkowy w obliczeniu ceny, którego nie można poprawić na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 pzp spowoduje odrzucenie oferty.

XVI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty uwzględnione będzie kryterium:
1) cena brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia,
2) termin płatności faktur Wykonawcy przez Zamawiającego,
2. Współczynnik wag do w/w kryteriów wynoszą:

a) cena brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia – 90 %

b) termin płatności faktur Wykonawcy przez Zamawiającego – 10 %

3. Opis sposobu przyznawania punktów w kryterium „cena”:

Kryterium „Cena oferty brutto” zostanie oceniona w skali 0-100 pkt. Oferta o najniższej cenie brutto (Cmin) uzyska 100 pkt z uwzględnieniem wagi kryterium. Pozostałym cenom netto ofertowym (Co) zostanie przyznana odpowiednio mniejsza ilość punktów wyliczona wg wzoru:

Cbrutto min

Cbrutto = ------------ x 100 pkt x 90 %


Cbrutto o
Cbrutto – cena

Cbruttomin – cena brutto najniższa z oferowanych

Cbruttoo – cena oferowana
4. Opis sposobu przyznawania punktów w kryterium „termin płatności faktur Wykonawcy przez Zamawiającego”

a) termin płatności faktur Wykonawcy przez Zamawiającego dłuższy od minimalnego o minimum 3 dni – 2 pkt,

b) termin płatności faktur Wykonawcy przez Zamawiającego dłuższy od minimalnego o minimum 7 dni – 4 pkt,

c) termin płatności faktur Wykonawcy przez Zamawiającego dłuższy od minimalnego o minimum 10 dni – 6 pkt,

d) termin płatności faktur Wykonawcy przez Zamawiającego dłuższy od minimalnego o minimum 14 dni – 8 pkt,
e) termin płatności faktur Wykonawcy przez Zamawiającego dłuższy od minimalnego o minimum 16 dni – 10 pkt,
Wymagany minimalny termin płatności faktur Wykonawcy przez Zamawiającego wynosi 16 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę Zamawiającemu – Wykonawca, który poda taki termin otrzyma 0 punktów w kryterium „termin płatności faktur Wykonawcy przez Zamawiającego”.
5. Komisja przetargowa oceni oferty sumując iloczyny uzyskane z poszczególnych kryteriów.
6. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 
7. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

8. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu.
9. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek), a także inne omyłki polegające na niezgodności oferty z siwz (niepowodujące istotnych zmian w treści oferty), niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
10. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli zaistnieją przesłanki określone w art. 89 pzp.
11. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w siwz. 
12. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom, 
2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 
3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

13. W przypadku wystąpienia przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 pzp zamawiający unieważnia postępowanie. 

14. O unieważnieniu postępowania zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:
1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,
2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert – podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

XVII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Wyniki przetargu zostaną podane do publicznej wiadomości poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń w Szkoły Podstawowej nr 4 ul. Kilińskiego 23, 59-225 Chojnów.

2. Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną powiadomieni pismem oraz na stronie internetowej Szkoły Podstawowej nr 4 ul. Kilińskiego 23, 59-225 Chojnów o decyzji Zamawiającego.

3. W terminie wskazanym w piśmie akceptującym, wybrany oferent powinien przybyć we wskazane przez Zamawiającego miejsce w celu podpisania umowy według wzoru, stanowiącego załącznik nr 5 do siwz.
4. Zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy pzp). 

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XIX. JAWNOŚĆ POSTĘPOWANIA.

1. Zamawiający prowadzi protokół postępowania. 

2. Protokół postępowania wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia. 

3. Udostepnienie protokołu lub załączników może nastąpić przez wgląd w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego, przesłanie kopii pocztą, faksem lub drogą elektroniczną, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku. 

4. Bez zgody zamawiającego wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu treści złożonych ofert. 

5. Jeżeli przesłanie kopii protokołu lub załączników zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn technicznych utrudnione, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do przesłania dokumentów, zamawiający informuje o tym wnioskodawcę i wskazuje sposób, w jaki mogą być one udostępnione. 

6. Jeżeli udostępnianie protokołu lub załączników będzie się wiązało z koniecznością poniesienia dodatkowych kosztów, związanych z wskazanym przez wnioskodawcę sposobem udostępniania lub koniecznością przekształcenia protokołu lub załączników koszty te pokrywa wnioskodawca. 

7. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 pzp. 

8. W przypadku zastrzeżenia informacji wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę jego przedsiębiorstwa i oznaczyć je klauzulą „nie udostępniać. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.)”. 

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty. 

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.
1. Wykonawcom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy pzp: odwołanie i skarga.
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;
3) odrzucenia oferty odwołującego. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu w terminie określonym w art. 182 pzp.

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej - jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp.
6. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
7. W przypadku wniesienia odwołania zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.
8. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

XXI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy prawo zamówień publicznych oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa.
2. Do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, Zamawiający sporządził następujące załączniki:

1) załącznik nr 1 – formularz oferty;
2) załącznik nr 2 – formularz oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia; 
3) załącznik nr 3 – formularz oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;
4) załącznik nr 4 – formularz wykazu usług
5) załącznik nr 5 – wzór umowy;
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